RAPORT Z NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
NUMER [ROK/NUMER KOLEJNY]


[Miejscowość], dnia [Data]

Osoba sporządzająca raport:   [Imię i nazwisko osoby sporządzającej raport] 

	
	Data stwierdzenia naruszenia 
	Kiedy wykryto naruszenie

	Sposób stwierdzenia naruszenia
	
Np. Zgłoszenie osoby której dane dotyczą czy cykliczny przegląd logów systemowych 


	Termin, w którym wystąpiło naruszenie
	Data rozpoczęcia i zakończenia

	Charakter naruszenia  
	Np. naruszenie poufności danych, naruszenie integralności danych, naruszenie dostępności danych


	Opis naruszenia
	Np. dokumentacja papierowa została zgubiona, skradziona lub pozostawiona w niezabezpieczonym miejscu; nieuprawnione uzyskanie dostępu do informacji poprzez złamanie zabezpieczeń

	Przyczyna naruszenia
	Np. wewnętrzne działanie niezamierzone, wewnętrzne działanie zamierzone,  zewnętrzne działanie niezamierzone, zewnętrzne działanie zamierzone

	Kategorie danych
	Np. dane dotyczące miejsca zamieszkania

	Kategorie osób, 
których dane dotyczą
	Np. Pracownicy, kontrahenci

	Skala naruszenia
	Przybliżona liczba osób, których mogło dotyczyć naruszenie

	Określenie skutków
	Możliwe konsekwencje np. dyskryminacja,  kradzież lub sfałszowanie tożsamości, utrata poufności danych osobowych

	Ryzyko naruszenia praw
i wolności osób fizycznych 
	Określić  stopień : niskie, średnie, wysokie

	Podjęte czynności na rzecz przywrócenia działania systemu ODO
	
Opisz środków zastosowanych w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutków 


	Wdrożenie działań naprawczych
	Opis środków proponowanych w celu zminimalizowania ryzyka ponownego wystąpienia incydentów

	Wskazanie osób odpowiedzialnych
	Jeśli zostały wskazane

	Konieczność powiadomienia organu nadzorczego
	
Czy istnieje konieczność zgłoszenia incydentu, data zgłoszenia


	Wykaz załączników do raportu
	
Np. Zdjęcia, oświadczenia, dowody






[bookmark: _GoBack]             Osoba sporządzająca raport:

       [image: Untitled-1.png]
		               		                           Data i podpis 

Raporty z naruszenia ochrony danych osobowych stanowią załącznik do rejestru naruszeń danych osobowych. Podłącza się je każdorazowo w kolejności chronologicznej. 
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