[bookmark: _GoBack]WYKAZ ZBIORÓW DANYCH OSOBOWYCH
Nazwa firmy


	Nazwa zbioru
	Opis
	Podstawa prawna przetwarzania
	Opis operacji przetwarzania
	Rodzaj nośnika danych
	Uwagi

	
Dokumentacja kadrowo-płacowa
	
Zbiór zawierający dane obecnych i byłych pracowników:  identyfikujące, kontaktowe i adresowe, dane o wykształceniu, przebiegu pracy, absencji, dane o zakresie obowiązków, stawce wynagrodzenia, karach i nagrodach oraz inne dane wymagane zgodnie z Kodeksem Pracy oraz dane identyfikujące, kontaktowe i adresowe członków rodziny pracowników
	
Art.6, ust 1, lit. a i c RODO; art. 221 § 1-4 Kodeksu Pracy

	
Prowadzenie dokumentacji kadrowo-płacowej
	
Cyfrowy 
Papierowy
	
Dane głównie przetwarzane w siedzibie podmiotu przetwarzającego/
Dane przetwarzane przez inny podmiot na podstawie umowy powierzenia

	
Dokumentacja kandydatów do pracy
	
Zbiór zawiera dane identyfikujące, kontaktowe i adresowe, dane o wykształceniu, przebiegu pracy,  osoby ubiegającej się o zatrudnienie
	
art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO
	
Nabór kandydatów do pracy
	
Cyfrowy 
Papierowy
	

	
Zapis danych biometrycznych z monitoringu
	
Zbiór zawiera dane biometryczne osób, które znalazły się w zasięgu monitoringu umieszczonego w budynkach Administratora i w ich najbliższym otoczeniu
	
art. 222 § 7 k.p., art. 6 ust. 1 lit. f RODO
	
Zabezpieczenie wizyjne pracowników, mienia Administratora oraz osób trzecich
	
Cyfrowy
	

	Zbiór danych kontrahentów
	Zbiór zawierający dane identyfikujące, kontaktowe i adresowe podmiotu będącego drugą stroną umowy z Administratorem (kontrahent) i/lub pracowników tych  podmiotów.
	
Art.6 ust. 1 lit. b i c RODO
	
Przetwarzanie danych  kontrahentów

	
Cyfrowy
Papierowy
	Dane głównie przetwarzane w siedzibie podmiotu przetwarzającego/Dane przetwarzane przez inny podmiot na podstawie umowy powierzenia

	
Korespondencja tradycyjna i elektroniczna
	
Zbiór zawiera dane identyfikujące, kontaktowe i adresowe osoby prowadzącej korespondencję z Administratorem.
	
Art. 6 ust.1 lit. c RODO
	
Rejestr korespondencji tradycyjnej i elektronicznej (poczta e-mail)
	
Cyfrowy
Papierowy
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